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一、使用描述 

钉钉（DingTalk）是阿里巴巴集团专为中国企业打造的免费沟通和协同的多端平台，

提供 PC版，Web版和手机版，支持手机和电脑间文件互传。钉钉支持以下应用场景： 

组织在线：随身携带的企业通讯录，企业通讯录的一小步，组织在线数字化的一大步 

企业沟通功能：视频电话和商务电话 

团队组建功能：所有用户新建团队 OR企业功能，任意一个企业、组织或者个人，无论

你是企业内的部门、企业内的兴趣团体、企业内的虚拟项目组等待，甚至是社团、班级及

其他社会组织 

企业团队协同办公：考勤、公告、日志、钉邮 

 

二、软硬件要求 

硬件：笔记本电脑、带摄像头和耳麦的台式电脑、平板电脑、苹果或安卓智能手机 

软件：PC端钉钉软件，移动端钉钉 APP、钉钉网页版 

三、接入能力 

302人以下免费，电脑或手机安装钉钉即可发起或加入会议 

四、使用方法 

4.1 下载安装 

PC端：请访问官网下载页面 https:// www.dingtalk.com 

https://baike.baidu.com/item/%E9%98%BF%E9%87%8C%E5%B7%B4%E5%B7%B4%E9%9B%86%E5%9B%A2/9087864
https://baike.baidu.com/item/%E7%94%B5%E8%84%91/124859
https://cloudmeeting.189.cn/download.html
https://cloudmeeting.189.cn/download.html
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移动端：请用微信或手机浏览器扫描下方二维码关注公众号之后下载 APP。 

 

4.2 账号注册 
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4.3 创建会议 

4.3.1 移动端 

       

需先在通讯录中加入相应人员，再创建视频会议邀请相应人员加入： 

 

 

例如全体静音，以保持会场安静 
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4.3.2 PC 端 

PC端安装完成之后，在桌面会有如下图标。 

    

打开钉钉软件，输入账号密码登录 
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点击电话然后开始视频会议 
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然后在通讯录或者群组中邀请相应人员参加会议： 
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通过全体静音，主持人可以让会场保持安静，如果需要对应与会人员发言时，在打开静音

时选择全员静音而非全员强制静音，参会人员则可自行解除静音进行发言。 

 

 

视频会议中，显示与会者人员画面 

 

视频会议中，主持人可以进行窗口共享，将自己的窗口共享给参会者： 
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钉钉软件直播（有一定的网络迟延）： 
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PC端比移动端多了一个屏幕录制功能。 

为了避免记录出错，可以将会议情况进行录制（声音和图像）。 

20200215-103700_刘志超_刘志超发起的视频会议_video.mp4
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4.4 结束会议 

点击结束会议。注意：主持人点击结束会议则会议结束。 

 


