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一、开展在线教学的准备工作
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1、制定开课信息

课程在线教学安排，由任课教师本人提

供，教学单位审核、教务处审批，确定

后不得随意变更。如确有特殊情况需更

换授课时间或模式或主讲，任课教师需

提前3天申请办理调停课手续，报教学

院（部、中心）教学分管领导审批同意

方可调整。任课教师和学生所在教学院

教务秘书应在第一时间将调停课信息通

知学生，并同时上报教务处备案。

各教学院（部、中心、）

对应学校教务管理系统

教学任务安排，根据专

业实际和课程特点科学

合理调整教学安排，制

定在线教学执行计划、

授课教师课表和班级学

生课表等开课信息。
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2、准备在线教学资源

第一类

      对于已经在学校网络

教学平台建有相应课程的

http://hnie.fanya.chao

xing.com，可以直接发挥

课程资源优势开展在线教

学。鼓励教师充分利用学

校网络教学平台建设并完

善优质的在线开放课程资

源，真正意义上推动一流

课程建设。
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2、准备在线教学资源

第二类

     对于尚未在网络教学平台建课的课

程，可充分利用社会公共平台的慕课

资源，选择与学校专业课程教学目标

一致、教学内容相同、教学安排类似

的课程，组织学生通过慕课、SPOC等

方式开展在线教学。在线课程资源及

平台主推：中国大学MOOC平台、学

堂在线、超星尔雅、学银在线、智慧

树网等），以及选择运用学习通（超

星尔雅）、雨课堂（学堂在线）、慕

课堂（爱课程）、知到（智慧树）等

多类型教学工具开展线上教学。
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2、准备在线教学资源

第三类

       对于自己既没有建课，

也无法获得慕课资源的课

程，各教学单位组织任课

教师整理好课程教学PPT、

练习题、电子教材、推荐

参考文献等教学资料，上

传至学校网络教学平台，

为在线授课做好准备工作。
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 3、熟悉在线教学方式

录播
授课

超星学习通
同步课堂

慕课
授课
可靠

录播教室
录课/授课

直播
授课

 注：有关在线教学指导、专家经验分享、培训视频与技术资料

大家可通过“湖南工程学院在线教学”网站学习参考，其中特

别介绍了以上五种在线教学方式的具体操作与要求。

http://zxjx.hnie.edu.cn/

https://xsjx.webvpn.hnie.edu.cn/
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大类基础课
专业必修课

通识课

其他理论课

超星教学平台
上传课件，上传电

子教材、教参

学习通/微信群/QQ
群/云会议
按时点名
师生互动
在线答疑

电邮/
超星教学平台
收取批改作业

形成过程数据
用于教学分析

云平台录播、
直播或

选用在线资源
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第一步 第五步第三步

第二步 第六步第四步

建议：尽量选择基于网络“建课程、发通知、在线学、
交互答疑、作业测试、督导督学”的“六步教学法”，
采取异步学习、错峰学习方式，保障大规模在线教学
的顺利开展。
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网络教学平台录播课与面授课的时长对比关系为：
25分钟录播课≈45分钟面授课

建议每一讲视频控制在8~10分钟
事先设计问卷，课中发布，让学生抢答

时长请分成3讲录制，每一讲视频的时长约为8~10
分钟。建议保存为“高清720P” 模式的mp4文件

如果希望录制包含教师画面的视频
建议用EV等录频工具软件
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